
Matternstr. 17/18
10249 Berlin 

Matternstraße 17/18, 10249 Berlin 

Stellenausschreibung 
Sachbearbeitung 

im Jugendwerk der Evangelischen Freikirchen von Berlin 

Art: 50% Stelle mit variabler Aufstockungsmöglichkeit befristet auf zwei Jahre 

Ort: Matternstr. 17/18, 10249 Berlin. 

Dienststelle: Das Jugendwerk der Evangelischen Freikirchen ist anerkannter freier Träger der 

Jugendhilfe nach §75 des KJHG und § 40 AG-KJHG. Es besteht seit 1955 und beteiligt 

sich aktiv im Landesjugendring Berlin. Mitglieder sind das Gemeindejugendwerk der 

Evangelisch-Freikirchlichen Gemeinden in Deutschland, das Kinder und Jugendwerk 

Nord der Evangelisch-methodistischen Kirche (EmK), die freien evangelischen 

Gemeinden (FEG) und die Adventjugend der Siebenten-Tags-Adventisten. Die 

Dienststelle ist in enger Kooperation mit dem Gemeindejugendwerk (GJW) Berlin-

Brandenburg mit Sitz in Berlin-Friedrichshain. In Berlin und Brandenburg gibt es mit 

ca. 6.000 Mitgliedern 60 baptistische Kirchengemeinden mit 1.500 Kindern und 

Jugendlichen. 

Vergütungsrahmen: Vergütung/Urlaubsregelung sind an den TV-L Berlin angelehnt. 

Stellenbeschreibung:  

• Organisation und Koordination des Büroalltags  

• Buchhaltung 

• Beantragung und Abrechnung von Fördermitteln 

• Unterstützung bei Planung und Durchführung von Veranstaltungen möglich 

• Enge Zusammenarbeit mit dem ehrenamtlichen Vorstand des Gemeindejugendwerks und der 

Landesjugendpastorin 

Anforderungen:  

•    kaufmännische Ausbildung empfehlenswert

•    Gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook) 

• Selbstständige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise 

• Freundliches Auftreten, Kommunikationsstärke und Teamgeist 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

Anstellung: Februar 2026 

Kontakt:    Wir erbitten eine aussagefähige Bewerbung per Mail an die GJW-Leitung unter     

info@gjw-bb.de 


